 АДМИНИСТРАЦИЯ  ВЫСОКСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МЕДВЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  06.02.2015 года                        №13-па

О внесении изменений  в  постановление  Администрации

Высокского   сельсовета    от  14.05.2013 года   №66     «Об утверждении  Регламента  по   организации  рассмотрения     обращений     граждан    в   Администрации      Высокского      сельсовета Медвенского района 
В соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь постановлением Администрации Курской области  от 03.10.2014 года №630-па «Об утверждении Порядка организации  работы  с обращениями граждан в Администрации Курской области», Администрация Высокского  сельсовета Медвенского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Регламент по организации рассмотрения обращений          граждан в Администрацию Высокского  сельсовета  Медвенского                   района, утвержденный  Постановлением  Администрации                          Высокского сельсовета от 27.05.2013г.№66–па, следующие изменения:
         -абзац 10 пункта 4.2. раздела 1V   изложить в новой редакции:
  «Отчет о количестве и характере обращений граждан, поступивших  в Администрацию Высокского сельсовета, составляется  по итогам первого квартала, полугодия, девяти месяцев, года»;

-приложение №1 изложить  в новой редакции (прилагается).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя   Главы Администрации Высокского сельсовета Медвенского района Н.Г. Сотникову.
3.Постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Высокского сельсовета Медвенского района.
 Главы  Высокского сельсовета                                                                     А.Н. Харланов

Приложение №1
к Регламенту по организации рассмотрения
  обращений граждан в Администрации 
 Высокского сельсовета
 Медвенского района
                    Сведения  по  Администрации  Высокского сельсовета  Медвенского района

	Администрация  Высокского сельсовета Медвенского района 

307043, Курская область, Медвенский район, с.Высокое 
Код (8-47146), тел.4-84-22, факс - 4-84-46,  e-mail: visoksk -m46@yandex.ru Официальный сайт Администрации Высокского сельсовета Медвенского района Курской области
 в сети "Интернет": visoksk. rkursk.ru.     

	№
	Наименование органа исполнительной власти
	Ф.И.О.
	Почтовый адрес
	Электронный адрес
	Номера телефонов для справок

	1
	Главы  Высокского сельсовета 

Медвенского района
	А.Н. Харланов
	Курская область, Медвенский район  
с. Высокое 
	visoksk -m46@yandex.ru  
	4-84-46

	2
	Заместитель Главы Администрации Высокского сельсовета  


	Н.Г.Сотникова
	Курская область, Медвенский район  

с. Высокое  
	visoksk -m46@yandex.ru  
	 4-84-22

	3
	Начальник отдела  учета и отчетности  Администрации
Высокского сельсовета
	Л.В. Гнездилова 
	Курская область, Медвенский район  

с. Высокое
	visoksk -m46@yandex.ru 
	4-84-46


	КАРТОЧКА  ЛИЧНОГО  ПРИЕМА  ГРАЖДАНИНА



	дата  приема: «_____»____________________20      г.


	рег.№____________

	Фамилия, имя, отчество  заявителя:

_______________________________
____________________________________


	Адрес  места  жительства  (пребывания)  заявителя:

____________________________________
____________________________________
 

	Гражданство:

РФ    □      СНГ    □     ДГ       □
	Пол:

М    □              Ж    □



	Социальный  статус:

____________________________________________________________________________________
	Льготный  статус:

_______________________________________________________________________



	Место  работы  и  должность  заявителя:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	Краткое  содержание:_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________                     Срок рассмотрения:_______________________________________________________________



	Результат рассмотрения:___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дата рассмотрения ответа, адресат, регистрационный номер:____________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Должность  лица,

осуществляющего  прием    __________________________________________

             ___________                     ____________________________________     

                   (подпись)                                                                  (фамилия, имя, отчество)      

 С контроля рассмотрение обращение снято: ___________________________________  ________  ____________________

(должность лица, осуществляющего                                              (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)

 контроль за рассмотрением обращения)

«____» ____________20____года

	КАРТОЧКА  ЛИЧНОГО  ПРИЕМА  ГРАЖДАНИНА



	дата  приема: «_____»____________________20      г.


	рег.№____________

	Фамилия, имя, отчество  заявителя:

______________________________________________ 
__________________________________

_________________________________


	Адрес  места  жительства  (пребывания)  заявителя:

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

	Гражданство:

РФ    □      СНГ    □     ДГ       □
	Пол:

М    □              Ж    □



	Социальный  статус:

____________________________________________________________________________________
	Льготный  статус:

__________________________________________________________________


	Место  работы  и  должность  заявителя:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	Краткое  содержание:_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________                     Срок рассмотрения:_______________________________________________________________



	Результат рассмотрения:___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Дата рассмотрения ответа, адресат, регистрационный номер:____________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Должность  лица,

осуществляющего  прием    __________________________________________

             ___________                     ____________________________________     

                   (подпись)                                                                  (фамилия, имя, отчество)      

 С контроля рассмотрение обращение снято: ___________________________________  ________  ____________________

(должность лица, осуществляющего                                              (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)

 контроль за рассмотрением обращения)

«____» ____________20____года


Приложение  №3

к Регламенту по организации рассмотрения  обращений граждан 

в Администрации Высокского сельсовета Медвенского района

	УЧЕТНАЯ  КАРТОЧКА  ПИСЬМЕННОГО  ОБРАЩЕНИЯ

	рег. №_________/_______
	
	дата  поступления: ____________ г.
	
	шифр темы:  _____________

	Ф.И.О.  автора  (ов): __________________________________________

____________________________________________________________


	Адрес  автора: __________________________

_______________________________________

	Вид  обращения:

Коллективное     □

Индивидуальное       □
	Тип  обращения:

Заявление               □
Жалоба                  □
Предложение         □
	Частота  обращения:

Первичное               □ 

Повторное               □
Многократное         □

	Пол:

Муж.               □
Жен.                □
Коллектив       □
Не определен  □

	Гражданство:

РФ              □
СНГ            □
ДГ               □
	Вид  поселения:

Город               □
Село                 □
Поселок           □
Не определен  □
	Соц. статус:

_________________________________________________________________



	Обращение  направлено:________________________________________________________________________________



	От кого поступило обращение ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Аннотация: ______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________



	Дата уведомления  заявителя  о  рассмотрении  обращения

«_____»_____________ 20____ г.

Срок исполнения поручения

«_____»_____________ 20____ г.


	Результат  рассмотрения:

Решено  положительно                   □
Разъяснено                                       □
Отказано                                           □
	Дата  направления  ответа, адресат, регистрационный  номер

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	С  контроля  рассмотрение  обращения  снято:

_____________________________________                ________________         ______________________________

       (должность  лица, осуществляющего  контроль                                                    (подпись)                                          (фамилия, имя, отчество) 

                  за  рассмотрением  обращения) 

«___»______________  20____  года




